FUNDAGAQ EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS - FEF
FACULDADES INTEGRADAS DE FERNANDOPOLIS - FIFE

EDITAL 32/2025 - PROCESSO SELETIVO
FUNGAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
VAGAS: 01

REQUISITOS:

e Estar cursando Ensino Superior em Direito; apresentar bom desempenho
académico comprovado.

e Conhecimento em informatica, especialmente em ferramentas do pacote
Office (Word, Excel, Outlook) e sistemas juridicos, se aplicavel.

e Interesse e iniciativa na pratica juridica, demonstrando vontade de
aprender e crescer na area.

e Bom relacionamento interpessoal; facilidade de comunicagao, tanto verbal
quanto escrita; pontualidade e disponibilidade.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Operacdo e acompanhamento de processos nos sistemas do Juizado
Especial

Andlise e elaboracdo de pecgas processuais

Atendimento e triagem de assistidos e respectiva organizacdo documental
Apoio e assisténcia aos estagiarios

Arquivo e organizagédo dos documentos do NPJ

DA SELECAO:

O Processo de contratagdo constara de analise de curriculo considerando
os requisitos supracitados.

Os curriculos deverao ser enviados até o dia 26 de Setembro de 2025
somente através do e-mail curriculosrh@fef.edu.br com o assunto “VAGA
EDITAL 32/2025”.

Caso o e-mail ndo conste o assunto “VAGA EDITAL 32/2025” sera
desclassificado automaticamente. .

Apés a selegdo de curriculos, os candidatos selecionados, serdo
convocados para entrevista e caso necessario para demais etapas no processo
seletivo.

DA JORNADA DE TRABALHO, REMUNERAGAO E BENEFICIOS

e A jornada de trabalho sera de 30 horas semanais, devendo ser cumpridas
de segunda-feira 4 sexta-feira, no horario das 10:00 as 12:45 e das 13:00
as 16:15 horas.

¢ Remuneracéo fixa, mais beneficios.

¢ Beneficios:

» Ticket Alimentacao.
» Plano de Assisténcia Médico Hospitalar.
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> Plano Odontolodgico (opcional).

» Abono aniversario (folga).

> Bolsa de estudo integral na Instituicao.
» Academia escola.

LElI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

A Fundacao Educacional de Fernandopolis, em cumprimento aos termos
do presente edital, realiza tratamento dos seus dados pessoais para finalidade
especifica para contratagcdo do cargo deste processo seletivo. Apdés o
encerramento do processo, os curriculos serdo armazenados pelo periodo
legal.

VIGENCIA

O processo seletivo tera vigéncia e validade para o ano de 2025, podendo
ser prorrogado até 31/12/2026, a critério da Diretoria Executiva.

Fernandopolis/SP, 24 de Setembro de 2025.

TRESIAIRA DA SILVA BRAGA BORGE:

CPF: 400.261.628-22
RG: 48.560.338-X
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